
附件：

柳州职业技术大学智慧门岗系统操作手册
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一、微信小程序登录方式

教职工、访客可通过关注“柳州职业技术大学”公众号、小程序搜索“智

安云防”、智慧门岗系统二维码扫码等登录，具体登录方式如下：

1.访问方式一：公众号登录

微信搜索“柳州职业技术大学”公众号并关注，从“微校园”--“智

慧门岗”发起访问。建议访客（校外人员）使用此方式登录小程序。



2.访问方式二：微信搜索小程序登录

微信搜索“智安云防”小程序，点击进入

3.访问方式三：智慧门岗系统二维码扫码识别登录

通过智慧门岗系统二维码扫码识别进入，教职工可把二维码发给访客扫

码识别。

扫描二维码登陆



4.访问方式四：校园电子卡登录

通过学校“校园电子卡”--“服务大厅”--“智慧门岗”登录，（或者

微信--“我”--“卡包”--“票证”--“证件”-“柳州职业技术学院校园

卡”--“服务大厅”--“智慧门岗”登录）。如下图所示：

二、访客拜访预约操作方法

长期进驻校园工作的第三方人员、外聘教师、校外人员（访客）进校

实行预约准入，即通过智慧门岗系统预约，禁止非预约进入校园；外聘教

师预约审批由各二级学院教务科科长或办公室主任负责审批；校内第三方

服务人员、校外人员（访客）预约审批由归口管理的二级学院和职能部门

业务对接人审批；学生家属进校预约由辅导员审批。



预约操作方法如下：



三、贵宾邀请操作方法

该功能主要便于校内各部门根据工作的需求，向校外人员发起邀请。

校内各部门业务对接人，事先收集校外人员姓名、手机号码（微信同号）

和机动车辆信息等信息，然后登录小程序，发起贵宾邀请，发起邀请后，

来访人（受邀请人）会收到邀请短信，来访人员在约定时间内开车到校门

口后，道闸系统自动抬杆识别进入；此功能每次只能邀请一人，预约时间

为一天。

流程为：邀请贵宾来访 —输入受邀请人手机号码（微信同号） — 填

写相关信息 — 提交— 分享邀请二维码。

具体操作方法如下：



四、PC 端（电脑端）批量导入操作方法

此功能主要解决批量校外人员（访客）导入的问题。需要在 PC 端批量

导入，各部门负责业务对接的工作人员，需要提前收集来访人员的姓名、

手机号码（微信同号）、机动车车牌信息。通过“办公系统”--“后勤服务”

--“智慧门岗系统”（PC 端）--“业务管理”--“拜访申请”--“新增”处发

起拜访申请流程。

各部门（二级学院）组织活动外来车辆较多或车辆信息不能统计时，

应提醒参加活动人员尽量选择公共交通方式出行。如需要提供安保执勤、



交通指挥和引导、车辆停放指引，请提前通过邮件方式向保卫处发送邮件

备案，保卫处安排物业公司做好相关服务工作。

批量导入操作方法如下：



五、访客拜访预约审批操作方法（教职工使用）

教职工（受访人）收到系统发送的访客预约短信提示后，使用“一、

微信小程序登录方式”中的任一种方式，登录智慧门岗小程序。

在编在岗教职工经保卫处审核认证通过的才拥有访客预约审批权限。

未认证用户，无审批权限。未认证用户，请在小程序“个人中心”--“人员

审核”中填写信息后提交，经保卫处审核通过后，才能审批。



1.教职工（受访人）收到系统发送的访客预约短信。

2.微信端进入智慧门岗小程序，点击“申请审批”



六、未认证教职员工认证审核操作方法

系统已导入 2022 年 11 月前学校在编在职教职工的用户信息，系统没

有 2023 年后新入职教职工用户信息，未认证用户需本人在智慧门岗小程序

端提交认证审核申请，经保卫处确认后，才能拥有访客预约审批权限、人

脸相片上传学校人脸服务器、个人机动车辆信息录入等权限。

未认证用户，请使用微信搜索“柳州职业技术大学”公众号并关注，

从“微校园”--“智慧门岗”打开小程序，到“个人中心”--“人员审核”

中填写相关信息后提交，经保卫处审核通过后，才能审批。同理，如教职

工更换了手机号码（微信同号），也需要重新认证。请按下图操作：



操作方法如下：



七、教职工人脸图片上传操作方法

通过手机端关注“柳州职业技术大学”微信公众号，点击“微

校园”，进入“智慧门岗”小程序，在“个人中心”--“头像上传”

处上传相片。

图片上传后，自动保存在学校人脸服务器上，通过校门时，

可凭人脸识别通过闸机系统出入。

操作方法如下：



八、个人机动车车辆录入操作方法

（1）通过手机端关注“柳州职业技术大学”微信公众号，点

击“微校园”，进入“智慧门岗”小程序，在“个人中心”--“我

的车辆”处录入。如打开小程序发现没有车辆信息，请自行把已

报备保卫处的机动车车牌录入；如需要更换车辆，请删除需要更

换的车牌信息后，再录入新车牌，系统限定每位教职工限录两辆

车。

（2）已认证的用户，车辆信息录入后自动写入学校车辆管理

系统，车辆到校后，车辆管理系统识别后自动抬杆进入；

（3）未认证用户，请在“人员审核”处填写个人信息，提交



员工认证申请，经保卫处审核确认后，才能录入车牌信息；一年

内车主可自行通过微信小程序更换车牌不超过 3 次，更换后原车

牌自动覆盖。或者通过“校园电子卡”-“服务大厅”-“车辆信

息登记”处录入，经保卫处审核后，手工录入学校车辆信息管理

系统。

操作方法如下：
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